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AJUN KOMISARIS BESAR POLISI NRP 75050993 

NAMA SOP : PELIPUTAN DAN DOKUMENTASI  

DASAR HUKUM: KLARIFIKASI PELAKSANA: 

1. Undang - Undang No. 2 Tahun 2002 tentang Kepolisian Negara Republik 

Indonesia.  

2. Undang - Undang No. 14 Tahun 2008 tentang Keterbukan Informasi 

Publik.  

3. Undang - Undang No. 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik  

4. Grand Strategi Polri 2004 - 2025.  

5. Renstra Polri 2010 – 2014.  

6. Reformasi Birokrasi Polri.  

1. Memiliki kemampuan dalam mengoprasikan peralatan Dokumentasi 
2. Memiliki kemampuan dasar Jurnalistik 

3. Mampu berkomunikasi yang baik dengan masyarakat, instansi terkait, serta awak media  
 

KETERKAITAN: PERALATAN / PERLENGKAPAN 

1. SOP PUBLIKASI   1. R4 / R2 
2. Surat perintah tugas  
3. Kamera / Handycam Drone  

4. Perekam suara 
5. Handphone  
6. Sarana pendukung kegiatan  

PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN: 

1. Tiba dilokasi peliputan 30 menit sebelum pelaksanaan Kegiatan  
2. Untuk kegiatan yang menjadi atensi segera dilaporkan kepada KA   

1.   Buku catatan  
2. Alat Tulis 

3.   Handphone  
 



No. Kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku Ket 

Kasubbag 
Humas  

Paur 
Humas  

Bamin  Kelengkapan Waktu Output  

1. A.   PELIPUTAN KEGIATAN POLRES 
GORONTALO KOTA  

  
1. Maksud 
 

-  Pengumpulan informasi dan Dokumentasi 
yang berkaitan dengan kegiatan Polri yang 
dapat diakses oleh publik   

 
2. Tujuan  
 

- Memberikan informasi tentang lingkup tugas 
serta kegiatan-kegiatan Kepolisian kepada 

masyarakat. 
  
- Pengumpulan informasi dan Dokumentasi 

untuk kepentingan satuan 
 

   1. R4 / R2 
2. Surat perintah tugas  

3. Kamera / Handycam 
Drone  

4. Perekam suara 

5. Handphone  
6. Sarana pendukung 

kegiatan  
7. Buku catatan  

8. Alat tulis  

1  Jam   

3 C. ANALISA DAN EVALUASI PELAKSANAAN 
TUGAS/KEGIATAN PELIPUTAN  
 

1. Maksud 
 

- Mendata dan mengkumpulir laporan 
kegiatan serta dokumentasi yang dilakukan 
oleh Subbag Humas  

  
2. Tujuan  
 

- Agar permasalahan, kekurangan dan 
hambatan dalam pelaksanaan tugas 
Peliputan dapat diselesaikan. 

   1. Surat perintah 
tugas 

2. Kamera / HP  

3. Sarana pendukung 
kegiatan 

4. Buku catatan 
5. Alat tulis 

   

30  Menit   

 


