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DASAR HUKUM:

KLARIFIKASI PELAKSANA:

1. Undang-undang Nomor 2 Tahun 2002 tentang Kepolisian Negara | 1. PiketReskrimPolsek Kota Utara adalahPetugas Kota Barat yang terdiridariPenyidik yang
Republik Indonesia memikitugaspokokanalisaatasLaporanatauPengaduanpelapordanbarangbuktiyangadasertamembuatRekomendasiPener
2. Undang-undangNomor 8 tahun 1981 tentang KUHAP. bitan LP kepadapetugas SPKT
3. E:r:?atﬁrar:en awasgi%?aqu e entlj\l;fan ena:4anan ertI?:rlzjani dana 201; 2. Penyidik di beriwewenangkhususoleh UU untukmelakukanPenyidikan.
Lingku%ganlgolri peng penang P P 3. Penyelidik di beriwewenangkhususoleh UU untukmelakukanPenyelidik.
4. JuklakdanJuknisadministrasipenyidikanNo.Pol
SKEP/1205/IX/2000,tanggal 11 september 2000
5. StandartInternasional ISO : 2008
KETERKAITAN: PERALATAN / PERLENGKAPAN
1. SOP UNIT RESKRIM 1. RuanganPiketReskrim
2. White Board
3. Laptop
4. Printer
5. Alattulis
PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:
1. Pada saat pelaksanaan sosialisasi anggota tidak boleh menjurus | 1. Buku catatan

2.
3.

ke unsur Sara

Dilarang bersosialisasi tentang kampanye politik

Pada saat sosialisasi ataw memberikan himbauan pada
masyarakat tidak boleh menyinggung perasaan banyak orang
ataw Individu




. Pelaksana Mutu Baku Ket
No. Kegiatan
Kapolsek KanitReskrim Anggota Kelengkapan Waktu Output
1. | A. PENERIMAAN LAPORAN POLISI 1. RuanganPiket 1 Jam
1. Maksud Reskrim
@ 2.White Board
- membuatlaporansesuaidenganperkara yang akan di 3.Laptop
Laporkansesuaidenganperkara yang di 4.Printer
laporkandenganmembawabukti-buktipendukunglaporan 5.Alat tulis
2. Tujuan >
- Untuk melayani masyarakat terhadap hukum dan
peraturan perundang-undangan
2 B. PENYELIDIKAN 1. komputer 1 Jam
:] <> 2. berbagaialattul
1. Maksud isuntukmencat
- athasilpenyelidi
serangkaiantindakanpenyidikuntukmencaridanmenemukansuatupe > <> kan
ritiwa yang di dugasebagaitindakpidanamenurutcara yang di 3. alatkomunikasi
aturdalamundangundang 4. senjataapi
5. (Revolver)
2. Tujuan
Melakukan
ProsedurPenyelidikanterhadapdugaanTindakPidanasecaraTranspar
andanAkuntabel
3. | C. PEMANGGILAN

1. Maksud :]

- Untukmendapatkanketerangankejelasandankeidentifikasia 1. komputer 1 Jam
ndaritersangka, 2. printer
saksiahliataubarangbuktimaupuntentangunsur- 3. Alat tulis
unsurtindakpidana yang telahterjadi 4. Meja

> 5. Kursi
l 6. Kelengkapanad

2. Tujuan

- UntukmewujudkanpenyidikReskrimPolsek Kota Utara yang
Profesional,
Bermoraldenganmenjunjungtinggisupermasihukumdanhak

ministrasipenyi
dikan




asasimanusia

D. PEMERIKSAAN

2. Maksud 1.komputer
2. printer
- Untukmendapatkanketerangankejelasandankeidentikanda 3. Alat tulis 1 Jam
ritersangka, saksi, ahlitentangbarangbuktimaupun 4. Meja
unsure-unsurtindakpidana yang 5. Kursi
telahterjadidituangkadalamberitaacarapemeriksaan 6. Kelengkapanad
ministrasipenyi
2. Tujuan dikan
- Untuk Di
gunakansebagaipedomanbagipetugasPolridanMasyarakatd
alamProsedurpemeriksaanperkaratindakpidanasecaratrans
parandanakuntabel
E. PENYITAAN
1.Maksud 1.senpi
2. borgol
- Untukmengambilahliataumenyimpandibawahpenguasaann 3. Tongkatpolri 1 Jam
yabendabergerakatautidakbergerakuntukkepentinganpem 4, Alattulis

buktiandalampenyidikanpenuntutandanperadilan

2. Tujuan

Dalamrangkauntukmengamankanbarangbukti agar
dalampembuktianDapatdenganmudahditunjukankepada
para saksitersangkaahlidalamsetiaptahap proses
penyidikanpenuntutandanperadilansecarabaikdanbenar

v

5. sarungtangan
6. kantongPlastik




F. PENGELEDAHAN
1.Maksud

- Tindakanpenyidikuntukmengadakanpemeriksaabbadanata
upakaiantersangkauntukmencaribenda yang di
dugakerasadapadabadannyaatau di bawahnya.

2. Tujuan

- Untukmendapatkanbukti-bukti yang di
dugaadasangkutpautnyadenganperkarapidana yang
sedang di selidiki/disik

1.senpi

2. borgol

3. Tongkatpolri
4. Alattulis

5. sarungtangan

G. PENANGKAPAN
1.Maksud

- Tindakanpenyidikberupapengekangansementarawaktukeb

ebasan tsk
apabilaterdapatcukupbuktigunakepentinganpenyidikanata

uperadilanperundang-undangan

2. Tujuan
- Untukmengamankanseseorang yang di
dugakerasmelakukantindakpidanaberdasarkanbuktipermul

aan yang cukup

Iil

1.senpi

2. borgol

3. Tongkatpolri
4. Alattulis

5. sarungtangan




F. PENAHANAN
1.Maksud

- Penempatan tsk atauterdakwa di
tempattertentuolehpenyidikdenganpenetapannyasertame
nurutcara yang diaturdalam UU.

2. Tujuan
- Untukkepentinganpenyidikanuntukmenghindari tsk
akanmelarikandirimerusakataumenghilangkanbarangbukti
ataumengulangitindakpidanasertatindakpidanasertatersan
gkatersangkatidakkoperatifataumempersulitpemeriksaan.

1.senpi

2. borgol

3. Tongkatpolri
4. Alattulis

5. sarungtangan

G. TEMPAT KEJADIAN PERKARA
1.Maksud

- Merupakantindakankepolisianolehpenyidikataupenyidikber
upatindakankepolisian yang dilakukan di
tempatkejadianperkara.

2. Tujuan
- UntukMemperolehketerangandanfaktasebagaibahanpenyi
dikanlebihlanjutdalammencarimenemukanpelakukorbansa
ksi-
saksibarangbuktidalamupayapengungkapantindakpidana.

v

1.senpi

2. borgol

3. Tongkatpolri
4. Alattulis

5. sarungtangan




G. PENGAJUAN ANGGARAN SIDIK LIDIK
1.Maksud

- SuatuRencana yang di susunsecarasistematis yang
meliputiseluruhkegiatan yang dinyatakandalam unit
kesatuan yang akandatang

2. Tujuan
- Menyalurkananggaran yang
trasparandanakuntabelkepadapelaksanaopsanalyaitupeny
elidikataupenyidiksecarasistematistepatwaktudantepatsas
ara

1.LP

2.
SuratPerintahTuga
s

H. SP2HP
1.Maksud

- Sp2hp dibuatsebagaipedomanbagi para penyidik,
penyidikpembantudanstafurusanadministrasipenyidikandal
ampelaksanaantugasnya

2. Tujuan
- Untukmenjalinkomunikasiantarapenyidikdanmasyarakatse
hinggapelaporDapatmengetahuikinerjapenyidik

1.LP
2. sp2hp




