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DASAR HUKUM: KLARIFIKASI PELAKSANA: 
1. Undang-undang Nomor 2 Tahun 2002 tentang Kepolisian Negara Republik 

Indonesia 
2. Undang-undangNomor 8 tahun 1981 tentang KUHAP. 
3. Peraturan Kapolri No. 14 tahun 2012 tentang pengawasan dan pengendalian 

penanganan perkara pidana di LingkunganPolri 
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1. Piket Reskrim Polsek Kota Selatan  adalahPetugas Kota Selatan  yang terdiri dari Penyidik yang  memiliki 
tugas pokok analisa atas Laporan atau Pengaduan pelapor dan barang bukti yan ada serta membuat 
Rekomendasi Penerbitan LP kepada petugas SPKT 

2. Penyidik di beri wewenang khusus oleh UU untuk melakukan Penyidikan. 
3. Penyelidik di beri wewenang khusus oleh UU untuk melakukan Penyelidik. 

 

KETERKAITAN: PERALATAN / PERLENGKAPAN 

1. SOP UNIT RESKRIM 1. RuanganPiketReskrim 
2. White Board 
3. Laptop  
4. Printer  
5. Alattulis 

PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN: 

1. Pada saat pelaksanaan sosialisasi anggota tidak boleh menjurus ke unsur 
Sara  

2. Dilarang bersosialisasi tentang kampanye politik  
3. Pada saat sosialisasi ataw memberikan himbauan pada masyarakat tidak 

boleh menyinggung perasaan banyak orang ataw Individu  

1. Buku catatan  
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No. Kegiatan 
Pelaksana Mutu Baku Ket 

Kapolsek KanitReskrim Anggota Kelengkapan Waktu Output  

1. A. PENERIMAAN LAPORAN POLISI 
1. Maksud  

 
-   membuat laporan sesuai dengan perkara yang akan di 

Laporkan sesuai dengan perkara yang di laporkan dengan 
membawa bukti-bukti pendukung laporan 

 
2. Tujuan  
 

- Untuk melayani masyarakat terhadap hukum dan 
peraturan perundang-undangan   
 

   
 

1. 1. RuanganPiket 
2. Reskrim 

3. 2.White Board 
4. 3.Laptop  
5. 4.Printer  

5.Alat tulis 

1  Jam    

2 B.  PENYELIDIKAN 
 
1. Maksud 
   - serangkaian tindakan penyidik untuk mencari dan menemukan 
suatu peritiwa yang di duga sebagai tindak pidana menurut cara 
yang di aturdalam undang undang 
 
2. Tujuan  
 
Melakukan Prosedur Penyelidikan terhadap dugaanTindak Pidana 

secara Transparan dan Akuntabel 

   1. komputer 
2. berbagaialattul

isuntukmencat
athasilpenyelidi
kan 

3. alatkomunikasi 
4. senjataapi 
5. (Revolver) 

1   Jam    

3. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

C. PEMANGGILAN 
 

1. Maksud 
- Untuk mendapatkan keterangan kejelasa dan 

keidentifikasi andari ersangka, saks ahli atau barang bukti 
maupun tentang unsur-unsur tindakpidana yang telah 
terjadi 

 
 
 

2. Tujuan  
 

- Untuk mewujudkan penyidik Reskrim Polsek Kota Utara 
yang Profesional, Bermoral dengan menjunjung tinggi 
supermasi hukum dan hak asasi manusia 
 

   
 
 
 
 
 
 

 
 
 

1. komputer 
2. printer 
3. Alat tulis  
4. Meja 
5. Kursi 
6. Kelengkapanad

ministrasipenyi
dikan 

 
 
 
1  Jam  

  



 

3. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

D. PEMERIKSAAN 
2. Maksud 

 
- Untukmendapatkanketerangankejelasandankeidentikanda

ritersangka, saksi, ahlitentangbarangbuktimaupun 
unsure-unsurtindakpidana yang 
telahterjadidituangkadalamberitaacarapemeriksaan 

 
2. Tujuan  
 

- Untuk Di 
gunakansebagaipedomanbagipetugasPolridanMasyarakatd
alamProsedurpemeriksaanperkaratindakpidanasecaratrans
parandanakuntabel 
 

 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 

 
1.komputer 
2. printer 
3. Alat tulis  

4. Meja 
5. Kursi 
6. Kelengkapanad

ministrasipenyi
dikan 

 
 
 
1  Jam  

  

4. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

E. PENYITAAN  
1.Maksud 
 

- Untukmengambilahliataumenyimpandibawahpenguasaann
yabendabergerakatautidakbergerakuntukkepentinganpem
buktiandalampenyidikanpenuntutandanperadilan 

 
2. Tujuan  
 

- Dalamrangkauntukmengamankanbarangbukti agar 
dalampembuktianDapatdenganmudahditunjukankepada 
para saksitersangkaahlidalamsetiaptahap proses 
penyidikanpenuntutandanperadilansecarabaikdanbenar 

 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 

 
1.senpi 
2. borgol 
3. Tongkatpolri 
4. Alattulis 
5. sarungtangan 
6. kantongPlastik 

 
 

 
 
 
1  Jam  

  



5. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

F. PENGELEDAHAN 
1.Maksud 
 

- Tindakan penyidik untuk mengadakan pemeriksaan dan 
atau pakaian tersangka untuk mencari benda yang di 
duga keras ada pada badanny aatau di bawahnya. 

 
2. Tujuan  
 

- Untuk mendapatkan bukti-bukti yang di duga ada 
sangkutpautnya dengan perkara pidana yang sedang di 
selidiki/disik 

 
 

  
 
 
 
 
 
 
 

 
1.senpi 
2. borgol 
3. Tongkatpolri 
4. Alattulis 
5. sarungtangan 
 

 
 

   

5. 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

G. PENANGKAPAN 
1.Maksud 
 

- Tindakan penyidik berupa pengekangan sementara waktu 
kebebasan  tsk apabila terdapat cukup bukti guna 
kepentingan penyidikan atau peradilan perundang-
undangan 

 

2. Tujuan  
- Untuk mengamankan seseorang yang di duga keras 

melakukan tindak pidana berdasarkan bukti permulaan 
yang cukup 

 
 

  
 
 
 
 
 
 
 

 
1.senpi 
2. borgol 
3. Tongkatpolri 
4. Alattulis 
5. sarungtangan 
 

 

 

   



6. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

F. PENAHANAN 
1.Maksud 
 

- Penempatan tsk atauterdakwa di tempat tertentu oleh 
penyidik dengan penetapannya serta menurut cara yang 
diatur dalam UU. 

 
2. Tujuan  

- Untuk kepentingan penyidikan untuk menghindari tsk 
akan melarikan diri merusak atau menghilangkan barang 
bukti atau mengulangi tindak pidana serta tindak pidana 
serta tersangka tersangka tidak koperatif atau 
mempersulit pemeriksaan. 

 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1.senpi 
2. borgol 
3. Tongkatpolri 
4. Alattulis 
5. sarungtangan 
 

 
 

 

7. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

G. TEMPAT KEJADIAN PERKARA 
1.Maksud 
 

- Merupakantindakankepolisianolehpenyidikataupenyidikber
upatindakankepolisian yang dilakukan di 
tempatkejadianperkara. 

 
2. Tujuan  

- UntukMemperolehketerangandanfaktasebagaibahanpenyi

dikanlebihlanjutdalammencarimenemukanpelakukorbansa
ksi-
saksibarangbuktidalamupayapengungkapantindakpidana. 

 
 

  
 
 
 
 
 
 
 

 
1.senpi 
2. borgol 
3. Tongkatpolri 
4. Alattulis 
5. sarungtangan 
 

 
 

 



8. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

G. PENGAJUAN ANGGARAN SIDIK LIDIK  
1.Maksud 
 

- Suatu Rencana yang di susun secara sistematis yang 
meliputi seluruh kegiatan yang dinyatakan dalam unit 
kesatuan yang akan datang 

 
2. Tujuan  

- Menyalurkan anggaran yang trasparan dan akuntabel 
kepada pelaksana opsanalya itu penyelidik atau penyidik 
secara sistematis tepat waktu dan tepat sasara 

 
 

  
 
 
 
 
 
 
 

 
1.LP 
2. 
SuratPerintahTuga
s 
 

 
 

 

9. 
 
 
 
 
 
 

H. SP2HP  
1.Maksud 
 

- Sp2hp  dibuat sebagai pedoman bagi para penyidik, 
penyidik pembantu dan staf urusan administrasi 
penyidikan dalam pelaksanaan tugasnya 

 
2. Tujuan  

- Untuk menjalin komunikasi antara penyidik dan 
masyarakat sehingga pelapor Dapat mengetahui kinerja 

penyidik 

   
 
 
 
 

 
 
 

 
1.LP 
2. sp2hp 

 

 

 


