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RACHMAT HUNAWA 
INSPEKTUR POLISI SATU NRP 66020292 

NAMA SOP : UNIT RESKRIM 

DASAR HUKUM: KLARIFIKASI PELAKSANA: 
1. Undang-undang Nomor 2 Tahun 2002 tentang Kepolisian Negara 

Republik Indonesia 
2. Undang-undangNomor 8 tahun 1981 tentang KUHAP. 
3. Peraturan Kapolri No. 14 tahun 2012 

tentangpengawasandanpengendalianpenangananperkarapidana di 
Lingkungan Polri 

4. JuklakdanJuknisadministrasipenyidikanNo.Pol : 
SKEP/1205/IX/2000,tanggal 11 september 2000 

5. StandartInternasional ISO : 2008 

1. PiketReskrimPolsek Kota Utara adalahPetugas Kota Utara yang terdiridariPenyidik yang  
memikitugaspokokanalisaatasLaporanatauPengaduanpelapordanbarangbuktiyangadasertamembuatRekomendasiPener
bitan LP kepadapetugas SPKT 

2. Penyidik di beriwewenangkhususoleh UU untukmelakukanPenyidikan. 
3. Penyelidik di beriwewenangkhususoleh UU untukmelakukanPenyelidik. 

 

KETERKAITAN: PERALATAN / PERLENGKAPAN 

1. SOP UNIT RESKRIM 1. RuanganPiketReskrim 
2. White Board 
3. Laptop  
4. Printer  
5. Alattulis 

PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN: 

1. Pada saat pelaksanaan sosialisasi anggota tidak boleh menjurus 
ke unsur Sara  

2. Dilarang bersosialisasi tentang kampanye politik  
3. Pada saat sosialisasi ataw memberikan himbauan pada 

masyarakat tidak boleh menyinggung perasaan banyak orang 
ataw Individu  

1. Buku catatan  
 



No. Kegiatan 
Pelaksana Mutu Baku Ket 

Kasat 
Reskrim 

KBO 
Reskrim 

Kanit 
Reskrim 

Banit   Kelengkapan Waktu Output  

1. A. PENERIMAAN LAPORAN POLISI 

1. Maksud 
 

-   membuatlaporansesuaidenganperkara 
yang akan di 
Laporkansesuaidenganperkara yang di 
laporkandenganmembawabukti-
buktipendukunglaporan 

 
2. Tujuan  
 

- Untuk melayani masyarakat terhadap 
hukum dan peraturan perundang-
undangan   
 

    1. 1. RuanganPiket 

2. Reskrim 
3. 2.White Board 
4. 3.Laptop  
5. 4.Printer  

5.Alat tulis 

1  Jam    

2 B.  PENYELIDIKAN 
 
1. Maksud 
   - 
serangkaiantindakanpenyidikuntukmencaridanm
enemukansuatuperitiwa yang di 

dugasebagaitindakpidanamenurutcara yang di 
aturdalamundangundang 
 
2. Tujuan  
 
Melakukan 
ProsedurPenyelidikanterhadapdugaanTindakPid
anasecaraTransparandanAkuntabel 

    1. komputer 
2. berbagaialattu

lisuntukmenca
tathasilpenyeli
dikan 

3. alatkomunikasi 

4. senjataapi 
5. (Revolver) 

1   Jam    

3. 
 
 
 
 
 
 
 
 

C. PEMANGGILAN 
 

1. Maksud 
- Untukmendapatkanketerangankejelasa

ndankeidentifikasiandaritersangka, 
saksiahliataubarangbuktimaupuntentan
gunsur-unsurtindakpidana yang 
telahterjadi 

 

   
 
 

 
 
 
 

 
 
 

1. komputer 
2. printer 
3. Alat tulis  
4. Meja 
5. Kursi 
6. Kelengkapana

 
 
 
1  Jam  

  



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

2. Tujuan  
 

- UntukmewujudkanpenyidikReskrimPolse
k Kota Utara yang Profesional, 
Bermoraldenganmenjunjungtinggisuper
masihukumdanhakasasimanusia 
 

dministrasipen
yidikan 

3. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

D. PEMERIKSAAN 
2. Maksud 

 
- Untukmendapatkanketerangankejelasa

ndankeidentikandaritersangka, saksi, 
ahlitentangbarangbuktimaupun unsure-
unsurtindakpidana yang 
telahterjadidituangkadalamberita acara 
pemeriksaan 

 
2. Tujuan  
 

- Untuk Di 
gunakansebagaipedomanbagipetugas 
Polri 
danMasyarakatdalamProsedurpemeriks

aanperkaratindakpidanasecaratranspar
andanakuntabel 
 
 

 
 
 
 

  
 
 
 

 
 
 
 

 
1.komputer 
2. printer 
3. Alat tulis  

4. Meja 
5. Kursi 
6. Kelengkapana

dministrasipen
yidikan 

 
 
 
1  Jam  

  

4. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

E. PENYITAAN  
1.Maksud 
 

- Untukmengambilahliataumenyimpandib
awahpenguasaannyabendabergerakata
utidakbergerakuntukkepentinganpemb
uktiandalampenyidikanpenuntutandanp
eradilan 

 
2. Tujuan  
 

- Dalamrangkauntukmengamankanbaran

 
 
 
 

  
 
 
 

 
 
 
 

 
1.senpi 
2. borgol 
3. Tongkatpolri 
4. Alattulis 
5. sarungtangan 
6. kantongPlastik 

 
 

 
 
 
1  Jam  

  



 
 
 
 
 
 

gbukti agar 
dalampembuktianDapatdenganmudahd
itunjukankepada para 
saksitersangkaahlidalamsetiaptahap 
proses 
penyidikanpenuntutandanperadilanseca
rabaikdanbenar 

5. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

F. PENGELEDAHAN 
1.Maksud 
 

- Tindakanpenyidikuntukmengadakanpe
meriksaabbadanataupakaiantersangkau
ntukmencaribenda yang di 
dugakerasadapadabadannyaatau di 
bawahnya. 

 
2. Tujuan  
 

- Untukmendapatkanbukti-bukti yang di 
dugaadasangkutpautnyadenganperkara
pidana yang sedang di selidiki/disik 

 
 

  
 
 
 

 
 
 
 

 
1.senpi 
2. borgol 
3. Tongkatpolri 
4. Alattulis 
5. sarungtangan 
 

 
 

5. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

G. PENANGKAPAN 

1.Maksud 
 

- Tindakanpenyidikberupapengekangans
ementarawaktukebebasan tsk 
apabilaterdapatcukupbuktigunakepenti
nganpenyidikanatauperadilanperundan
g-undangan 

 
2. Tujuan  

- Untukmengamankanseseorang yang di 
dugakerasmelakukantindakpidanaberda
sarkanbuktipermulaan yang cukup 

 

 

  

 
 
 

 

 
 
 

 

1.senpi 
2. borgol 
3. Tongkatpolri 
4. Alattulis 
5. sarungtangan 
 

 
 



6. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

F. PENAHANAN 
1.Maksud 
 

- Penempatan tsk atauterdakwa di 
tempattertentuolehpenyidikdenganpen
etapannyasertamenurutcara yang 
diaturdalam UU. 

 
2. Tujuan  

- Untukkepentinganpenyidikanuntukmen
ghindari tsk 
akanmelarikandirimerusakataumenghila
ngkanbarangbuktiataumengulangitinda
kpidanasertatindakpidanasertatersangk
atersangkatidakkoperatifataumempersu

litpemeriksaan. 

 
 

  
 
 
 

 
 
 
 

 
1.senpi 
2. borgol 
3. Tongkatpolri 
4. Alattulis 
5. sarungtangan 
 

 
 

7. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

G. TEMPAT KEJADIAN PERKARA 
1.Maksud 
 

- Merupakantindakankepolisianolehpenyi
dikataupenyidikberupatindakankepolisia
n yang dilakukan di 
tempatkejadianperkara. 

 
2. Tujuan  

- UntukMemperolehketerangandanfaktas
ebagaibahanpenyidikanlebihlanjutdala
mmencarimenemukanpelaku korban 
saksi-
saksibarangbuktidalamupayapengungk
apantindakpidana. 

 
 

  
 
 
 

 
 
 
 

 
1.senpi 
2. borgol 
3. Tongkatpolri 
4. Alattulis 
5. sarungtangan 
 

 
 



8. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

G. PENGAJUAN ANGGARAN SIDIK LIDIK  
1.Maksud 
 

- SuatuRencana yang di 
susunsecarasistematis yang 
meliputiseluruhkegiatan yang 
dinyatakandalam unit kesatuan yang 
akandatang 

 
2. Tujuan  

- Menyalurkananggaran yang 
trasparandanakuntabelkepadapelaksan
aopsanalyaitupenyelidikataupenyidiksec
arasistematistepatwaktudantepatsasara 

 
 

  
 
 
 

 
 
 
 

 
1.LP 
2. Surat 
PerintahTugas 
 

 
 

9. 
 
 
 
 
 
 

H. SP2HP  
1.Maksud 
 

- Sp2hp dibuatsebagaipedomanbagi para 
penyidik, 
penyidikpembantudanstafurusanadmini
strasipenyidikandalampelaksanaantuga
snya 

 
2. Tujuan  

- Untukmenjalinkomunikasiantarapenyidi
kdanmasyarakatsehinggapelaporDapat
mengetahuikinerjapenyidik 

   
 
 

 
 

 
 
 

 
1.LP 
2. sp2hp 

 

 

  


