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NOMOR SOP : SOP/01/I/2019 
02 JANUARI  2019 
02 
02 FEBRUARI 2019 

TANGGAL PEMBUATAN 

TANGGAL REVISI 

TANGGAL EFEKTIF 

DISAHKAN OLEH KEPALA KEPOLISIAN SEKTOR  KPG 
 
 

IMRAN PANIGORO 
INSPEKTUR POLISI SATU NRP 62090029 

NAMA SOP UNIT SIUM 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA 

1. Undang – undang No. 2 Tahun 2002 TentangKepolisian 
Negara Republik Indonesia; 

2. KeputusanKapolriNomor : Kep/53/I/2010 
tentangRenstraPolriTahun 2010 – 2014; 

3. PeraturanKapolri  No. 6Tahun 2018tentang perubahan 
perkap No. 09 tahun 2010 tentang tata cara 
pengeroganisasian dilingkungan Polri. 
 

1. Cara Bertindak 
2. Instruksi, Koordinasi, Komando / PengendaliandanPembiayaan 

KETERKAITAN : PERALATAN / PERLENGKAPAN 

1. SOP SIUM 
 

1. Komputer 
2. BukuRegister 
3. Portable Pack 
4. ATK 

 

PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN : 

Apabilatidakterpenuhi SOP, 
makaberpengaruhpadakepercayaanPublikterhadapkinerjaPolri 
 

DicatatolehtiemPenilai yang dibentukolehSium 

 

 

 



 

 

NO
. 

KEGIATAN 
PELAKSANA MUTU BUKU 

KAPOLSEK KASIUM ANGT 
KA 

JAGA 
KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT 

1. perencanaankegiatan, 
pelayananadministrasiumumsertaketatausahaand
anurusandalamantara lain 
kesekretariatandankearsipan di lingkunganPolsek. 
 

    Surat masuk,surat 
keluar,Sprin 

Per Jam Disposisi 

2. pelayananadministrasipersoneldansarpras. 
 

    Buku Register Per Jam Disposisi 

3. pelayananmarkasantara lain 
pelayananfasilitaskantor, rapat, 
protokoleruntukupacara, danurusandalam di 

lingkunganPolsek. 
 

    
 

 

Inventaris Polsek Per Jam Terorganisir inventaris  Polsek 

 

 

   

 

 

 

 

 

Keterangan : 

1. Simbol 

(mendeskrisikankegiatandariawalsampeakhir ) 

 

2. Simbol 

(mendeskrisikankegiatan PENGAMBILAN KEPUTUSAN ) 

 

3. Simbol 

(mendeskrisikan  Prosesataukegiataneksekusi ) 


